第     周会议审批单  

                 会议准备单位：               单位负责人：
	日  期
	时间
	地  点
	会 议 内 容
	主持人
	参加单位或人员
	准备单位

	月  日

（周一）
	
	
	
	
	
	

	月  日

（周二）
	
	
	
	
	
	

	月  日

（周四）
	
	
	
	
	
	

	月  日

（周五）
	
	
	
	
	
	


备注：①每周三为学校无会日；②每周五17：00点前报学校办公室档案科。

                                                                            主管领导批准：                            

                                                                  年      月      日
