变动课表调课申请单
	调课班级
	
	课程
	
	任课教师/工号
	

	调课原因
	
	执行时间
	

	调课要求
	调课前排课时间：

	
	调课后排课时间：

	教研室主任

意见
	月   日
	系（部）主任

意见
	月   日

	教务处

意见
	月   日
	教学校长

意见
	月   日


填表说明：

1、本表为长期调课、需要变动课表时使用。按照教学规律的要求，为合理排课，原则上1-2节不得排定为自习课。按照学校“关于排课、停课、调课的有关规定”的要求，特殊原因需变动课表，必须经教研室主任、教学系(部)主任同意、教务处审核、教学校长批准后执行。

2、临时调（代）课仍然使用《郑州铁路职业技术学院调（代）课申请书》。
3、本表一式1份，教务处留存。
4、调课批准后，由教务处管理人员在教学管理系统中调整，教学系(部)教学秘书打印调课通知送达上课班级。
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