省级文明校园创建资料
整理要求

1.整理档案资料年限：2019年—2022年。
2019年-2021年的创建资料按年度整理，提交时间为5月27日前；2022年的创建资料提交时间另行通知。
2.各责任部门在整理资料时请按照一级指标、二级指标、测评标准的顺序整理资料。每一项三级指标（创建内容）要写一个创建工作总结。
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3.佐证资料包括：文字资料（通知、方案、总结、简报）、图片资料（不少于3张）和音频、视频资料、图书资料、报纸期刊等。总体要求“四有四要”，即有部署、部署要全面；有措施、措施要具体；有成效、成效要突出；有总结、总结要精练。
4.所有资料（除原始纸质资料、红头文件）都按照本文档中的附件1格式要求整理。方案、制度文件必须为红头文件（加盖公章），红头文件和原始纸质资料必须拍照或扫描成PDF文档。
5.无法用档案资料证明的测评标准要撰写相应标准的汇报总结（1000以内），内容要以数据为主。
6.所有责任部门提交的资料不允许有漏项、空项、弄虚作假。
附件1：
①支撑材料一级指标、二级指标、测评内容格式规范：
Ⅲ-1.贯彻落实中共中央国务院《关于加强和改进新形势下高校思想政治工作的意见》和中央文明委《关于深化群众性精神文明创建活动的指导意见》，结合学校实际制定实施方案，有实际工作成效。(仿宋小四加粗)
（1）关于印发《郑州铁路职业技术学院省级文明校园创建目标任务清单》的通知（郑州铁院党〔2019〕33号）(仿宋小四)
②红头文件格式规范：
		中国共产党郑州铁路职业技术学院委员会文件




	

	郑州铁院党〔2019〕33号

	


关于印发《郑州铁路职业技术学院省级文明校园创建目标任务清单》的通知

各党总支、直属党支部，校属各单位：
经2019年3月20日第7次校党委会研究同意，现将《郑州铁路职业技术学院省级文明校园创建目标任务分解清单》予以印发，请遵照执行。
中共郑州铁路职业技术学院委员会
2019年4月17日
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③文件资料格式规范：

文件资料格式规范
××××××××（标题：二号宋体加粗居中）
××××××（副标题：三号楷体居中）

一、××××××（一级标题：三号黑体）
（一）××××（二级标题：三号楷体GB2312）。
××××××（正文：均为三号仿宋GB2312）。
1.×××××××××。
（1）×××××××××。
二、××××××（一级标题：三号黑体）

                 xx年x月xx日


页面设置：上边距：3.7cm；下边距3.5cm；左右边距均为2.5cm；正文部分首行缩进2字符，行距28磅；段前段后均为0；页码为Times New Roman 小四号，外侧设置。

范例：
关于召开2019年教学工作会议的通知 
校属各单位：
学校定于7月3日（周三）召开2019年教学工作会议，现将有关事项通知如下：
一、大会时间
（一）会议集中阶段
7月3日（周三）上午9:00-11:30
（二）会议讨论阶段
7月3日（周三）下午14:00-16:30
二、参会人员
相关处室科级及以上人员、教学院部全体成员
三、会议地点
上午9:00-11:30在办公楼第一报告厅和7号楼第二报告厅
下午14:00-16:30在相关处室和教学院部会议室
四、会议要求
1.学生工作部、团委、人事处、教务处、科研外事处、发展与质量管理处、高等职业教育研究所、招生就业处、信息化办公室、校企合作办公室、实践教学中心科级及以上人员；机车车辆学院、运输管理学院、电气工程学院、机电工程学院、电子工程学院全体人员在办公楼第一报告厅参加会议。
2.护理学院、商学院、铁道工程学院、医学技术与工程学院、药学院、艺术学院、人工智能学院、国际教育学院、公共教学部、思想政治理论教学部全体人员在7号楼第二报告厅参加会议。
3.上午第一报告厅和第二报告厅统一安排签到,8:45入场完毕，保持会场秩序。
4.下午14:00-16:30以处室、教学院部为单位，学习孔校长讲话精神，讨论教学重点工作和大会文件，并将讨论意见形成电子稿于7月4日（周四）上午10:00前钉钉反馈至教务科刘伟。 

                    教务处

2019年7月2日
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④活动简报格式规范：
活动简报
校文明办                                      2020年×月×日 
××××××××（标题：二号宋体加粗居中）
××××××（副标题：三号楷体居中）

××××××××××××××××××（正文：均为三号仿宋GB2312）
附相关图片（不少于3张）


页面设置：上边距：3.7cm；下边距3.5cm；左右边距均为2.5cm；正文部分首行缩进2字符，行距28磅；段前段后均为0；页码为Times New Roman 小四号，外侧设置。


范例：
活动简报
校文明办2019年6月14日 
我校举办“青春追梦人 奋斗新时代”思政课实践教学成果展演
6月13日下午，思想政治理论教学部联合校团委举办了“青春追梦人 奋斗新时代”喜迎建国七十周年思政课实践教学成果展演活动。党委副书记、纪委书记谢乾出席活动，学生处、团委、思政部、部分学院师生以及新闻媒体观看了此次演出。
[image: IMG_256]
“如果让你再一次选择你的人生，你还会义无反顾地走已经走过的道路，奉献到倾尽所有，奋斗到致死方休，用尽一辈子做一件对国家有意义的事情，你从不觉得这是牺牲。”情景朗诵《等待》生动再现了上世纪50年代“两弹元勋”邓稼先和妻子许鹿希感人至深的爱情故事，老一辈科学家为了祖国强大，甘于奉献、默默无闻的精神感动了在场的每一位观众。
[image: IMG_256]
而去年在思政展演上好评如潮的情景剧《粮票的故事》今年也拍了“续集”，故事以小见大，展现了改革开放前后普通老百姓支付方式的改变——从粮票到钞票，再到现今的移动支付，同学们自编、自导、自演，结合祖辈、父辈的故事，真实反映了四十多年来的大发展、大变化。
[image: IMG_256]
在列车上发生的故事，有争吵，有温暖，更有感动。结合铁院的“铁路”特色，情景剧《列车风波》的参演同学们用诙谐幽默的台词、逼真生动的表演不仅再现了小小车厢里的社会百态，更展现了铁路人的工作常态和职业素养，令观众在捧腹大笑的同时，也感受到了美德的力量。
[image: IMG_256]
由退伍军人组成的军士班是我校一道独特的风景线，这些曾经在军营挥洒热血与汗水的铮铮男儿们带来的情景剧《舍小家为大家》将整场展演推向最高潮。故事根据真实事件改编，展现了我军战士为了保卫人民的生命财产安全不惧危险、勇于牺牲的精神。这铮铮铁骨的背后，是舍小家为大家的壮烈，是军人对祖国母亲的承诺。当看到连长为了保护战士中枪倒下的那一幕，在场观众热泪盈眶，掌声经久不息。
整场晚会还穿插了歌舞表演、民间剪纸艺术、琵琶演奏、传统文化礼仪展示等节目和互动环节。师生观看后反响强烈，认为在轻松、可感、易参与的氛围里受到了一次深刻的思想洗礼。
参加策划和演出的秦玉飞同学激动地表示：“我们付出了很多，但收获更多。如果有机会，我们还想再次参与演出。”观众郝晓龙同学表示：“书本上的理论知识毕竟枯燥抽象，看到身边的同学走上舞台亲自演出，不仅新鲜好奇，更深受感动，这样的思政课我们喜欢。”
此次展演紧扣“新时代新思想新使命新征程”主旋律，整合了思政课教学资源，拓展了思政课实践教学形式，实现了第一课堂与第二课堂活动紧密衔接、理想信念教育和人文素质教育的有机融合，更好地让习近平新时代中国特色主义思想和党的十九大精神入脑入心，坚定了大学生们知党、信党、爱党、跟党走的信念。













⑤支撑材料如有大量原始记录格式规范
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⑥目录范例
Ⅱ-1统筹规划与组织实施

Ⅲ-3建立思想政治工作领导小组，学校主要领导每学期至少参加学生日常思想政治教育2次以上，学校分管负责同志每学期到堂听思想政治理论课2次以上	1
1.Ⅲ-3创建内容工作总结	2
2.《关于调整郑州铁路职业技术学院思想政治教育工作领导小组的通知》	3
3.2019年以来领导干部上好春季、秋季开学第一课的图文资料	5
	7
5.2019年以来校领导到堂听思想政治理论课工作计划	9
6.2019年以来校领导参加学生日常思想政治教育和到堂听思想政治理论课的图文资料汇总	12
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